
山东科技职业学院高职在校学生退学审批表
编 号 公文号 填表时间 年 月 日

姓 名 性 别 身份证号 学 号

所 在 系 部 专 业 班 级

家 长 姓 名 工作单位 电 话

离 校 时 间 家庭地址 邮 编

退学

原因
学生签字: 年 月 日

指导教

师意见
签字（章）:

年 月 日

系部学

籍管理

员签字

签字（章）:

年 月 日

学生所

在系部

意见
负责人签字: (章)
年 月 日

图书馆

意见 签字（章）:

年 月 日

招生就

业处意

见
负责人签字: (章)
年 月 日

学生处

意见 签字（章）:

年 月 日

学院

学籍

意见
签字: (章)

年 月 日

教务处

意见 签字: (章)

年 月 日

财务处

意见

学费、住

宿费收缴

情况

应退（补交）

金额

实退（补交）

金额
经办人

年 月 日

退款 审核人
年 月 日

补交款 负责人
年 月 日

学院领

导意见
领导签字: (章) 年 月 日

备注

说明:
1、此表由系部学籍管理员负责发放，由退学本人用碳素笔填写。
2、离校手续办理完毕后,学生本人或辅导员将此表交教务处。
3、此表公文号由教务处负责填写。
4. 此表一式三份系部、教务处、财务处各留存一份。



学生主动退学申请

姓名： 学号： 证件号：

本人于 年 月入读 系（部） 专业学习，

由于 原

因（情况），本人确实无法继续完成学业。经过深思熟虑，且与家长

多次深入交流沟通，家长同意和支持我的这个退学决定。

特此申请，望批准。

个人签名： （按手印）

联系方式：

202 年 月 日



家长知情同意书

我是 级 系学生 的家长

我的孩子因

原因，需要办理退学手续，我已经知情并且同意。

本人与学生的关系：父亲 母亲 其他监护人

家长签字：

联系方式：

202 年 月 日



谈心谈话记录

谈话时间 谈话地点

学生姓名 学号

系部名称 专业

谈话参与人

员及身份

谈话

内容

摘要

学生签字确认：

参与人员

签字确认


